INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Marzo de 2022

Lic. Francisco José Quezada jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Andrés Vasquez Ju@rez CuUl: 2926~21558-0101

NGmero de contrato: 029-16-2022 Acuerdo Ministerial 06-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9407682-0

Ndmero de Factura: 3299428674 Serie: OBEBE2EE

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Marzo 2022
Monto Total del Contrato Q 59,677.42 Plazo del Contrato:  Del 03/01/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién Administrativa Financiera

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para Almacén de la Direccién

Administrativa Financiera de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciatives. (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a) Apoye en los actividades v operaciones que se realizaron en la Unidad de Almacén.

b) Apoye en el manejo y control de inventario de materiales v suministros.

) Apoye en la recepcién de los materiales y suministros en las instalaciones del Almacén, asi como en el ordenamiento
de los mismos.

d) Apoye en el registro diario de los movimientos de entradas y salidas en los tarjetas autorizades por la
Contraloria General de Cuentas.

e) Apoye en el resguardoe v preservacion de los materiales y suministros de la entidad.

f)  Apoye en la codificacién de los materiales y suministros para darle ingreso a almacén.

g) Apoye enlaverificacién de las ordenes y despacho de materiales v suministros.

h)  Apoye enla elaboracién de constancias de ingreso de Almacén, asi coma el traslado de las constandias para
las firmas correspondientes.

i}  Apoye en la elaboracién de reportes de existencias de muateriales y suministros.

D Apoye en el registro y control de facturas por compra de materiales y suministros.

k) Apoye en el proceso de custodia de los bienes de la institucién para su conservacién-y almacenamiento.

José Andrés Vdasquez judrez Lic. Pedro Orlando Monterreso Canastuj
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